Stellenausschreibung

In der Gemeindeverwaltung Krostitz ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine unbefristete
Stelle als

Kassenverwalter/-in und Sachbearbeiter/-in Finanzservice (m/w/d)
in Vollzeit zu besetzen.
Das Aufgabengebiet beinhaltet im Wesentlichen:

- Kassenaufsicht

- Liquiditats- und Forderungsmanagement

- Buchflihrung

- Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Verwaltung der Kassenmittel
- steuerliche Angelegenheiten (Umsatzsteuererklarung)

- Aufstellen von Finanzstatistiken

- Schuldenverwaltung

- Mitarbeit bei der Aufstellung von Haushaltsplanen

- Mitarbeit bei der Aufstellung von Jahresabschllissen

Wir erwarten von lhnen:

- Verwaltungsfachangestellter, Kommunaler Bilanzbuchhalter oder vergleichbare
kaufmannische Ausbildung mit Kenntnissen im 6ffentlichen Haushalts-, Kassen- und
Umsatzsteuerrecht

- Kenntnisse im allgemeinen Verwaltungsrecht

- wulnschenswert waren Kenntnisse der Finanzsoftware H&H pro Doppik

- selbststandiges Arbeiten, Durchsetzungsvermoégen, Gewandtheit im mindlichen und
schriftlichen Ausdruck

- Belastbarkeit, Flexibilitat, Entscheidungsfreudigkeit, Bereitschaft zur Fortbildung,
Fahigkeit zur Teamarbeit

Die Eingruppierung richtet sich nach den geltenden tariflichen Bestimmungen des TVé6D und
kann bei entsprechend vorhandener Qualifikation bis zur Entgeltgruppe 9b erfolgen.
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt
bertcksichtigt.

Die Bewerbung richten Sie bitte bis 15.08.2025 an

Gemeinde Krostitz
Biirgermeister Herr Klaring
-personlich-

Dubener Str. 1

04509 Krostitz

Bewerbungsunterlagen werden nur zuriickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Riickumschlag
beiliegt. Anderenfalls werden die Unterlagen nach Abschluss des Verfahrens vernichtet. Es wird
darauf hingewiesen, dass Sie mit lhrer Bewerbung gleichzeitig Ihr Einverstandnis zur elektronischen
Verarbeitung und Speicherung lhrer personlichen Daten bis zum Abschluss des
Bewerbungsverfahrens erteilen.

Sie kdnnen jederzeit Auskunft Gber Sie betreffende Verarbeitungsvorgange personenbezogener
Daten, die Berichtigung unrichtiger personenbezogener Daten, die Loschung von personenbezogenen
Daten oder die Einschrankung der Datenverarbeitung verlangen sowie der Verarbeitung



personenbezogener Daten widersprechen. Wenn Sie der Ansicht sind, dass die Verarbeitung der Sie
betreffenden personenbezogenen Daten nicht rechtmaRig erfolgt, kénnen Sie sich mit Beschwerden

an die Sachsische Datenschutzbeauftragte wenden.



