
Stellenausschreibung 

In der Gemeindeverwaltung Krostitz ist zum 01.01.2026 eine Stelle als 

Sachbearbeiter (m/w/d) Finanzservice – Bank- und Geschäftsbuchhaltung 

in Teilzeit zu besetzen. 
 
Das Aufgabengebiet beinhaltet im Wesentlichen: 
 

- Verbuchen von Eingangs- und Ausgangsrechnungen  
- Bankbuchhaltung  
- Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
- Führen einer Barkasse mit Ein- und Auszahlungen  
- Stammdatenpflege  
- Sachbearbeitung im Rechnungswesen 

 
Der Aufgabenbereich schließt die Betreuung der Mitgliedsgemeinde Schönwölkau 
der Verwaltungsgemeinschaft Krostitz mit ein. 
Eine Änderung der Aufgaben bleibt der Verwaltungsleitung jederzeit Vorbehalten. Es 
wird daher die Bereitschaft zur Übernahme weiterer Aufgaben erwartet. 
 

 
Wir erwarten von Ihnen: 
 

- Verwaltungsfachangestellter oder vergleichbare kaufmännische Ausbildung 
mit Kenntnissen im öffentlichen Bereich 

- Kenntnisse im allgemeinen Verwaltungsrecht 
- wünschenswert wären Kenntnisse der Finanzsoftware H&H pro Doppik  
- Selbstständiges Arbeiten, Durchsetzungsvermögen, Gewandtheit im 

mündlichen und schriftlichen Ausdruck 
- Belastbarkeit, Bereitschaft zur Fortbildung, Fähigkeit zur Teamarbeit 

 
Wir bieten Ihnen: 
 

- eine unbefristete Stelle in Teilzeit  
- eine attraktive Vergütung nach TVöD  
- Leistungen zur Zusatzversorgung in der Zusatzversorgungskasse Sachsen 
- Fortbildungsmöglichkeiten 
- Steuerfreie Sachzuwendung in Höhe von 50 EUR/monatlich 

 
Die vollständigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis zum 30.11.2025 
vorzugsweise als pdf-Datei an info@krostitz.com oder an 
 
Gemeinde Krostitz 
Bürgermeister Herr Kläring 
-persönlich- 
Dübener Str. 1 
04509 Krostitz 
 



Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag 
beiliegt. Anderenfalls werden die Unterlagen nach Abschluss des Verfahrens vernichtet. Es wird 
darauf hingewiesen, dass Sie mit Ihrer Bewerbung gleichzeitig Ihr Einverständnis zur elektronischen 
Verarbeitung und Speicherung Ihrer persönlichen Daten bis zum Abschluss des 
Bewerbungsverfahrens erteilen.  

Sie können jederzeit Auskunft über Sie betreffende Verarbeitungsvorgänge personenbezogener 
Daten, die Berichtigung unrichtiger personenbezogener Daten, die Löschung von personenbezogenen 
Daten oder die Einschränkung der Datenverarbeitung verlangen sowie der Verarbeitung 
personenbezogener Daten widersprechen. Wenn Sie der Ansicht sind, dass die Verarbeitung der Sie 
betreffenden personenbezogenen Daten nicht rechtmäßig erfolgt, können Sie sich mit Beschwerden 

an den Sächsischen Datenschutzbeauftragten wenden. 


